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Nom : ……………………………… Prénom : ……………………………….. 
 
EVALUATIONS  

 
DEMARCHE DOCUMENTAIRE 
 

 
RECAPITULATIF DES COMPETENCES 

DOCUMENTAIRES N° 1 N°2 
Je connais le délai dont je dispose pour 
faire mon travail (je sais planifier) 

   Avant de 
commencer… 

Je sais comment devra se présenter 
mon travail 

  

Je sais repérer les mots importants dans 
mon sujet (mots-clés) 

  Définir le 
sujet 

Je parviens à élargir ma liste de mots 
clés en recherchant des synonymes ou 
des analogies 
=remue méninge 

  

Je sais questionner le sujet (le 3QOCP)   
Je suis capable d'ordonner les questions 
dans une ébauche de plan (traduction 
des questions en titre de partie) 
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Questionner 
le sujet 

Je sais trouver des hypothèses de 
réponses et les reformuler en mots-clés 

  

 
Je connais les différents types de 
documents (supports) 

  Identifier les 
sources 

Je sais identifier la nature du document 
(fiction/documentaire) 

  

Je suis capable de choisir les outils qui 
me seront utiles pour ma recherche 

  

Je sais retrouver un document dans le 
CDI 

  

Je sais noter les références d'un 
document quel que soit son support 
(périodique, livre, site internet…) 

  

Je sais utiliser un dictionnaire   

Se 
documenter 

Je sais utiliser une encyclopédie   
Je sais retrouver un document à partir de 
son titre en interrogeant BCDI 

  

Je sais retrouver un document à partir de 
son auteur en interrogeant BCDI 

  

Je suis capable de rechercher des 
documents sur un thème précis en 
interrogeant BCDI 

  

Je sais formuler une équation de 
recherche 

  

Utiliser un 
logiciel 
documentaire 
: BCDI 

Je sais affiner ma recherche en 
sélectionnant  différents critères (nature, 
supports) 

  

Je sais me repérer sur internet   
Je sais utiliser un moteur de recherche   
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Utiliser 
internet 

Je sais noter les références d'un site 
internet 
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Je sais croiser des informations tirées de 
sources différentes 

  

Je sais me repérer dans un document 
quel que soit son support : j'utilise les 
clés du document (sommaire, index…) 

  

Repérer 
l'information  

Je sais localiser précisément 
l'information dans un document 

  

Je sais sélectionner et recopier les 
passages répondant aux questions 

  

Je sais trier et comparer les informations 
prélevées 

  

Je sais évaluer la fiabilité de ces 
informations  
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Prélever et 
traiter 
l'information 

Je sais ventiler les informations 
sélectionnées dans les différentes parties 
de mon plan 

  

 
 

Restituer des 
informations 

Je sais reformuler les passages relevés 
avec mes propres mots 

  

    

Présenter les 
informations 

Je sais organiser mes informations dans 
un plan précis 

  

 Je sais illustrer mon texte avec des 
documents de types différents associés 
à une légende 

  

Je sais présenter mon travail de façon 
claire et compréhensible 

  

Je sais communiquer mon travail sous 
forme écrite : panneau, dossier  

  

Je sais communiquer mon travail sous 
forme orale  
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Communiquer 
son travail 

Je sais communiquer mon travail sous 
forme électronique : diaporama, page 
internet… 

  

 
 
 
 
 
 


